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COMUNE DI MANZIANA 
Città Metropolitana di Roma Capitale 

AREA TECNICA 
L.go G. Fara n.1 - 00066 Manziana (Roma) 

PEC: info.comunemanziana@pec.it 

 
Agli operatori economici qualificati 

 
Lettera invito procedura negoziata ai sensi dell’art. 63 del D.Lgs. 50/2016 (art. 2 lettera b della legge 120/2020 

come modificata dall’art. 51 del d.l. 77/2021) svolta sul Mepa tramite RDO 

 

OGGETTO:  SERVIZIO  DI TRASPORTO SCOLASTICO, VIGILANZA ED ASSISTENZA SU 
SCUOLABUS PERIODO SCOLASTICO 01 GENNAIO/GIUGNO 2022 ED ANNO 
SCOLASTICO 2022/2023 – CIG 8951617409 

 
Visto: 
- la delibera di giunta comunale n. 69 del 04/08/2021 e la successiva n. 103 del 21/10/2021 di rettifica; 
- il programma di esercizio, prot. 18843 del 26/10/2021, redatto dall’ing. Giovanni D’Alessandro ed il capitolato 

speciale d’appalto, redatto dal RuP, approvati con determinazione a contrarre n. 605 del 22/11/2021, che l’impresa, 
partecipando alla gara informale, dichiara di ben conoscere e di approvare; 

- la determinazione a contrarre n. 605 del 22/11/2021; 
- il D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. di seguito indicato “Codice”; 
- il D.P.R. 207/2010 e ss.mm.ii. di seguito indicato “Regolamento” per le parti ancora valide; 
- la normativa vigente per il trasporto scolastico, vigilanza ed assistenza sugli scuolabus; 
le impresa qualificate interessate possono partecipare alla Procedura informale finalizzata all’affidamento diretto di cui 
all’art. 36 comma 2 lett. b) del D.Lgs. 50/2016 del servizio di cui in oggetto. 
La presente procedura si svolgerà, ove non diversamente espressamente previsto, attraverso l’utilizzazione del Sistema 
telematico “acquistinretepa” (sezione Mercato Elettronico di seguito MEPA), conforme all’art. 40 del Codice e nel 
rispetto delle disposizioni di cui al D.Lgs. n. 82/2005, mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della 
procedura, presentazione delle offerte, analisi delle offerte stesse ed aggiudicazione, oltre che le comunicazioni e gli 
scambi di informazioni. 
Con la presentazione dell’offerta telematica si intendono accettate, incondizionatamente, tutte le clausole e le condizioni 
previste negli atti di gara, ivi comprese le comunicazioni/comunicati pubblicati dalla Stazione Appaltante sul MEPA. 

Per lo scopo, si forniscono i seguenti elementi: 
I. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: COMUNE DI MANZIANA 

Indirizzo largo G. Fara n. 1 telefono 06.9963672 email info@comune.manziana.rm.it P.E.C.  
info.comunemanziana@pec.it  

II. OGGETTO DELL’APPALTO 
DESCRIZIONE: “SERVIZIO  DI TRASPORTO SCOLASTICO, VIGILANZA ED ASSISTENZA SU 
SCUOLABUS PERIODO SCOLASTICO 01 GENNAIO/GIUGNO 2022 PROROGABILE ANNO 
SCOLASTICO 2022/2023”. 
LUOGO DI ESECUZIONE: territorio Comune di MANZIANA; 
SCUOLE SITUATE NEL COMUNE DI MANZIANA: 
- Scuola dell’Infanzia “Gianni Rodari” di via Pisa n. 25 
- Scuola dell’Infanzia di Quadroni in via Quadroni n . 7 
- Scuola Primaria “Gianni Rodari” di via Pisa n. 21/23 
- Scuola Secondaria di 1° grado “Tommaso Tittoni” sita in corso V. Emanuele n. 166 
IMPORTO presunto DELL’APPALTO A BASE DI GARA: € 196.324 oltre IVA 10%. Tale valore 
costituirà l’importo massimo stimato di spesa per la durata del contratto. Esso, dunque, è solo presunto e quindi 
non vincolante per l’Amministrazione. Ai sensi del D.Lgs. n.81/2008 e ss.mm.ii. si evidenzia che i costi della 
sicurezza derivanti dai rischi di natura interferenziale sono pari a zero. 
importo PRESUNTO servizio genn/giu 2022 € 73.934     
CESSIONE SCUOLABUS - € 16.000     
importo  PRESUNTO “erogato” servizio genn/giu 2022 € 57.934 
importo  PRESUNTO  servizio sett/dic 2022 € 49.820 

107.755 iva 
10% esclusa 

118.530 
anno 2022 

importo PRESUNTO servizio genn/giu 2023 
€ 72.569 

72.569 iva 
10% esclusa 

79.826 
genn/giu 
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2023 
importo totale  PRESUNTO  “erogato” servizio genn/giu 2022 - a.s. 2022/2023 
iva 10% esclusa € 180.324 

180.324 iva 
10% esclusa 

198.357 iva 
10% inclusa 

importo totale PRESUNTO  “erogato” servizio genn/giu 2022 - a.s. 2022/2023 
iva 10% inclusa € 198.357     
importo totale servizio genn/giu 2022 - a.s. 2022/2023 A BASE D'ASTA  € 196.324     

COSTO annuale MANODOPERA: Costo annuale autisti € 45.269 - Costo annuale assistenti € 38.917 
IMPORTO GIORNALIERO SERVIZIO SVOLTO SCUOLABUS A BASE D’ASTA soggetto a ribasso: 
€ 227 oltre IVA 10% 
IMPORTO GIORNALIERO SERVIZI EXTRA DI CUI ALL’ART. 2 DEL CAPITOLATO SPECIALE 
D’APPALTO SVOLTO A BASE D’ASTA soggetto a ribasso: € 120,00/giorno oltre iva 10% 
DURATA APPALTO: gennaio 2022/fine anno scolastico 2021/2022 ed anno scolastico 2022/2023. 
CESSIONE IN PROPRIETÀ SCUOLABUS COMUNALI 
Il Comune cederà all’aggiudicatario del servizio i seguenti scuolabus che diverranno di proprietà della ditta 
appaltatrice a proprie cura e spese: 
- scuolabus targato BY203GF - valore mezzo € 2.000,00 (euro duemila) 
- scuolabus targato CX308RR - valore mezzo € 5.000,00 (euro cinquemila) 
- scuolabus targato EA130TN - valore mezzo € 2.000,00 (euro duemila) 
- scuolabus targato EN120PG - valore mezzo € 7.000,00 (euro settemila) 
Il passaggio di proprietà dei mezzi, a cura e spese dell’aggiudicatario del servizio, dovrà essere concluso nel 
più breve tempo possibile e comunque: 
- non oltre 30 (trenta) giorni dalla data di sottoscrizione del contratto; 
- prima dell’utilizzo dei mezzi per il servizio (se il servizio verrà avviato in via d’urgenza prima della 

sottoscrizione del contratto). 
Il valore complessivo dei mezzi ceduti, pari a € 16.000 (euro sedicimila), sarà scorporato mensilmente 
dall’importo del servizio svolto nei primi quattro mesi.  
Pertanto le fatture di gennaio, febbraio, marzo ed aprile avranno un importo dato dalla differenza tra il valore 
del servizio mensile svolto e l’importo di € 4.000 (euro quattromila), oltre iva 10%. 
VARIANTI: non ammesse; 

III. INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, FINANZIARIO E TECNICO 
SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA  
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara informale 
in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti 
prescritti dai successivi articoli. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese 
di rete). 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di 
partecipare anche in forma individuale. 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in 
forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima 
gara, in forma singola o associata. 
I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 
presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 
inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 
Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal 
consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per 
l’esecuzione. 
REQUISITI 
A) Requisiti generali 
non trovarsi in nessuna delle condizioni di cui all'art. 80 
B) Requisiti di idoneità tecnica e professionale (Art. 83 comma 1 lettera a): 
b1)  Iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e  Agricoltura 

nonché se società cooperativa o consorzio, agli albi e registri previsti dalla normativa vigente per attività 
affini all’oggetto dell’appalto (trasporto e servizi sociali); 

b2)  Essere titolare di concessione di servizi pubblici di linea o di servizio o di autorizzazioni di noleggio 
autobus con conducente; 

b3)  Essere in regola con quanto stabilito dal Decreto Ministeriale 20.12.1991, n. 448 (accesso alla professione 
di trasportatore di viaggiatori su strada) nonché dal D.Lgs. 22/12/2000, n. 395 e ss.mm.ii. 

b4)  Se titolare di ditta esercente il servizio in proprio, essere in possesso di patente D e Carta Qualificazione 
Conducente (CQC) Persone; oppure nel caso di utilizzo di dipendenti, avere alle proprie dipendenze (o 
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soci lavoratori nel caso di cooperative) autisti in possesso di patente D e Carta Qualificazione Conducente 
(CQC) Persone; 

b5)  essere in regola con gli obblighi contributivi e con gli adempimenti previdenziali, assistenziali ed 
assicurativi; 

b6) abilitazione MEPA relativa al Bando di abilitazione “Servizi” - Categoria di abilitazione “Servizi di 
Trasporto e Noleggio”. 

La comprova dei requisiti di capacità tecnica e professionale è fornita: 
In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici:originale o copia conforme dei 
certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del 
periodo di esecuzione. Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti, 
previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il reperimento delle 
informazioni o dei dati richiesti. 
In caso di servizi prestati a favore di committenti privati: originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal 
committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione 
C) Capacità economica e finanziaria (art. 83 comma 1 lettera b): 
Non sono previsti requisiti di capacità economica e finanziaria; 
D) Capacità tecnico – organizzativa (art 83 comma 1 lettera c): 
d1)  avere eseguito, negli ultimi tre anni, almeno n. 1 (uno) servizio di trasporto scolastico ed n. 1 (uno) 

servizio di vigilanza ed assistenza alunni trasporto scolastico oppure n. 1 (uno) servizio di trasporto ed 
accompagnamento e vigilanza ed assistenza alunni trasporto scolastico; 

d2) possedere, o avere nella disponibilità, un numero sufficiente di autobus di riserva idonei ad essere adibiti 
al servizio di trasporto alunni, atti a garantire il regolare svolgimento del servizio, in caso di inutilizzo dei 
mezzi ceduti dall’Amministrazione. 

Il partecipante potrà avvalersi dell’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice 
CAUZIONI E GARANZIE richieste 
Per la partecipazione:  
1 - garanzia provvisoria di € 3.926 (2% importo a base di gara) art. 93 D.Lgs. n. 50/2016. durata giorni 180.  
2 - una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 

93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare 
garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti 
affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese eD ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del 
contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di 
informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. lgs. 6 settembre 2011, n. 159. 
Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali; 
la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula della contratto. 
L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del 
Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria. 
La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese 
nell’ambito dell’avvalimento. 
Per l’aggiudicazione:  
1 - cauzione definitiva art. 103 D.Lgs. n. 50/2016. Tale garanzia dovrà garantire anche il pagamento di € 

16.000,00 per la cessione in proprietà degli scuolabus comunali; 
2 - polizza CAR di cui al capitolato speciale d’appalto; 
3 - polizza RCT/RCO di cui al capitolato speciale d’appalto. 
FINANZIAMENTO: fondi comunali 

IV.  PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 
TIPO DI PROCEDURA: procedura negoziata ai sensi dell’art. 63 del D.Lgs. 50/2016 (art. 2 lettera b della 
legge 120/2020 come modificata dall’art. 51 del d.l. 77/2021) svolta sul MEPA 
CRITERIO DI SCELTRA AGGIUDICATARIO: maggior ribasso offerto percentuale sull’importo presunto 
a base d’asta. Tale ribasso verrà applicato anche all’importo giornaliero riconosciuto per ogni giorno di 
servizio svolto da ciascuno scuolabus (preventivamente quantificato in € 227/gg oltre iva). 
OFFERTE ANOMALE in presenza di almeno 5 offerte ammesse alla gara si procederà al calcolo della soglia 
di anomalia di cui ai sensi dell’articolo 97 commi 2, 2-bis e 2-ter del decreto legislativo n. 50/2016 con 
esclusione automatica delle offerte, senza consentire la presentazione di giustificazione. Si escluderanno 
automaticamente, quindi, le offerte in conseguenza del c.d. “taglio delle ali” e, successivamente, le offerte con 
ribasso maggiore della soglia di anomalia.  
PAGAMENTI: articolo 6 del Capitolato Speciale d’Appalto. Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. n. 136/2010. 
MODALITÀ DI DETERMINAZIONE DEL CORRISPETTIVO: articolo 6 del Capitolato Speciale 
d’Appalto. 
TERMINE PER RICEVERE LE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE E LE OFFERTE: scadenza  
indicata sulla piattaforma MEPA. 
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TERMINE DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA: 180 giorni dalla data di scadenza della presentazione delle 
offerte salvo differimento richiesto dalla Stazione Appaltante. 
SOGGETTI AMMESSI ALL’APERTURA DELLE OFFERTE: legali rappresentanti dei concorrenti 
ovvero soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega conferita dai legali rappresentanti. 
APERTURA DOCUMENTAZIONE: prima seduta pubblica indicata sulla piattaforma MEPA.  

V.  DOCUMENTI DA TRASMETTERE MEDIANTE IL PORTALE MEPA:  
1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE/AFFIDAMENTO di cui allo schema “allegato 1” 

La domanda di partecipazione/affidamento servizio deve essere compilata utilizzando l’apposito schema 
messo a disposizione sulla piattaforma Mepa e firmati digitalmente. 

2. BOLLO CON F23 PER DOMANDA 
Alla domanda di partecipazione dovrà essere allegata la ricevuta di pagamento dell’imposta di bollo pari ad 
€ 16,00 corrisposto in maniera virtuale mediante versamento con modello F 23 Agenzia delle Entrate. A tal 
fine si rende noto che il codice ufficio della competente agenzia territoriale delle Entrate di Roma 3 (Rm) è 
TJQ e che il codice tributo è 456T. Nella causale andrà specificato il CIG della presente procedura. 

3. DICHIARAZIONI di cui allo schema “allegato 2”   
Le dichiarazioni devono essere compilati utilizzando l’apposito schema messo a disposizione sulla 
piattaforma Mepa e firmati digitalmente. 

4. DICHIARAZIONI di cui allo schema “allegato 3”  
Le dichiarazioni devono essere compilati utilizzando l’apposito schema messo a disposizione sulla 
piattaforma Mepa e firmati digitalmente. 

5. DICHIARAZIONE CIRCA LA COMPOSIZIONE SOCIETARIA resa ai sensi del Decreto del 
Presidente del Consiglio dei Ministri dell’11 Maggio 1991, n. 187 di cui allo schema “allegato 4”   
La dichiarazione deve essere compilati utilizzando l’apposito schema messo a disposizione sulla 
piattaforma Mepa e firmati digitalmente. 

6. DICHIARAZIONE ANTIMAFIA di cui allo schema “allegato 5”   
La dichiarazione deve essere compilata utilizzando l’apposito schema messo a disposizione sulla 
piattaforma Mepa e firmati digitalmente. 

7. PASSOE  
Il Passoe di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’AVCP relativo al 
concorrente. 

8. CAUZIONE PROVVISORIA 
La garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, deve essere di importo pari al 2% del prezzo 

base dell’appalto e precisamente di importo pari ad € 3.926 salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del 
Codice. 

9. dichiarazione di impegno rilascio CAUZIONE DEFINITIVA 
10. COMUNICAZIONE CONTO DEDICATO 
11. copia documenti attestanti i requisiti richiesti (facoltativa) 
12. eventuale documentazione relativa all’avvalimento 
13. ogni altra eventuale dichiarazione che l’operatore economico ritenga necessaria per la partecipazione al 

presente appalto, redatta in carta semplice e sottoscritta secondo quanto disposto nel presente documento 
14. OFFERTA ECONOMICA 

L’Offerta economica è redatta sul portale Mepa. All’offerta economica dovrà essere allegata anche:  
1 -  la DICHIARAZIONE DI CUI ALL’ “ALLEGATO 6” che deve contenere, a pena di esclusione, i 

seguenti elementi: 
a) Ribasso percentuale unico, espresso in cifre ed in lettere, offerto;  
b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 

95, comma 10 del Codice 
c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice 
d) dichiarazione sulla cessione in proprietà degli scuolabus 

2 - attestato di avvenuto pagamento del BOLLO con F23 per offerta economica. All’offerta economica 
dovrà essere allegata la ricevuta di pagamento dell’imposta di bollo pari ad € 16,00 corrisposto in 
maniera virtuale mediante versamento con modello F23 Agenzia delle Entrate. A tal fine si rende noto 
che il codice ufficio della competente agenzia territoriale delle Entrate di Roma 3 (RM) è TJQ e che il 
codice tributo è 456T. Nella causale andrà specificato il CIG della presente procedura 

VI. ALTRE INFORMAZIONI 
a) Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o corredati di 

traduzione giurata. 
b) L’Amministrazione si riserva la facoltà della consegna del servizio sotto riserva di legge in via d’urgenza 

infatti il servizio dovrà essere avviato sin dal primo giorno di scuola dell’anno 2022; 
c) Subappalti: art. 105 del Codice. 
d) Responsabile del procedimento di gara: ing. Mario Fratini email info@comune.manziana.rm.it  
e) Si richiama l’obbligo di osservanza rigorosa dell’art. 5 della legge n. 136/2010 e della tutela dei lavoratori 

in materia contrattuale e sindacale. 
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f) Si procederà all’aggiudicazione dell’appalto anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia 
ritenuta congrua e conveniente. 

g) È facoltà della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione del servizio qualora nessuna offerta 
risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto o, se aggiudicata, di non stipulare il 
contratto d’appalto. Pertanto il Comune potrebbe decidere di non procedere all’aggiudicazione della 
presente gara informale o di pubblicarne una nuova o di procedere ad un affidamento diretto senza gara o di 
non affidare il servizio. 

h) L’offerta vincolerà il concorrente per almeno 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la 
presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 

i) La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente 
in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti prescritti.  

j) Non si procederà all’applicazione della soglia di anomalia prevista dall’art. 97, comma 2-bis del Codice in 
quanto trattasi di un affidamento diretto e non di gara. 

k) In caso di offerte uguali si procederà mediante sorteggio pubblico. 
l) La stazione appaltante si riserva la facoltà di cui all’art. 110 del Codice, in caso di fallimento, liquidazione 

coatta o concordato preventivo dell'appaltatore o di risoluzione del contratto, ai sensi dell’art. 108 del 
Codice o di recesso dal contratto ai sensi dell’art. 109 del codice, o dell’art. 88, comma 4-ter del d.lgs. 6 
settembre 2011, n. 159. 

VII.  PROCEDURE DI RICORSO 
Organismo responsabile delle procedure di ricorso: TAR LAZIO. I ricorsi possono essere notificati 
all’Amministrazione aggiudicatrice entro 30 giorni dalla data di pubblicazione. Avverso le operazioni di gara 
potrà essere notificato ricorso entro 30 giorni dal ricevimento dell’informativa. 

 
ALLEGATI: 
Allegato 1  Istanza di partecipazione 
Allegato 2  dichiarazioni 
Allegato 3 dichiarazioni 
Allegato 4  dichiarazione composizione societaria 
Allegato 5  dichiarazione antimafia 
Allegato 6  schema Offerta economica  
Allegato 7  Capitolato speciale d’appalto con allegati i seguenti documenti di gara: programma_esercizio_prot 

18537/2021, calcolo costi e manodopera_prot 18537/2021, carta circolazione scuolabus BY203GF, carta 
circolazione scuolabus CX308RR, carta circolazione scuolabus EA130TN, carta circolazione scuolabus 
EN120PG. 

 
 

IL RESPONSABILE DELL’AREA TECNICA/RuP di gara 
ing. Mario Fratini 

documento firmato digitalmente 


